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Требования к оформлению отчета

Содержание, заголовки, основной текст, рисунки, таблицы 
и др. следует оформлять в соответствии с ГОСТ 7.32

Список использованных источников, следует 
оформлять с соответствии с ГОСТ 7.0.5 



Основные требования к тексту

 Шрифт Times New Roman – 14 кегель(цвет-черный) 

 Выравнивание по ширине, межстрочный интервал 1,5

 Поля страницы 

 Обязательно обращаем внимание на «абзац» которые находиться во вкладке «макет» 

 Каждый новы абзац в разделе должен начинаться с красной строки  



 Наименование структурных элементов отчета : «СОДЕРЖАНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», «ОСНОВНЫЕ 

РАЗДЕЛЫ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗУЕМЫХ ИСТОЧНИКОВ» служат заголовками 

структурных элементов отчета.  

 Необходима нумерация основных разделов как в примере  

 Страницы отчета следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему 

тексту отчета, включая приложения. Номер страницы проставляется в центре нижней части страницы 

без точки. Приложения, которые приведены в отчете о НИР и имеющие собственную нумерацию, 

допускается не перенумеровать.

Заголовки структурных элементов следует 

располагать в середине строки без точки в конце, 

прописными буквами, не подчеркивая. Каждый 

структурный элемент и каждый раздел основной части 

отчета начинают с новой страницы.

Титульный лист включают в общую 
нумерацию страниц отчета. Номер страницы 

на титульном листе не проставляют.



Пример 

оформления 

содержания

Именно содержания а не «оглавление»!

В отчете должно быть именно «ЗАКЛЮЧЕНИЕ» а не «ВЫВОД»



 Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, компьютерные распечатки, диаграммы, фотоснимки) следует 

располагать в отчете непосредственно после текста отчета, где они упоминаются впервые, или на 

следующей странице (по возможности ближе к соответствующим частям текста отчета). На все 

иллюстрации в отчете должны быть даны ссылки. При ссылке необходимо писать слово «рисунок» и 

его номер, например: «в соответствии с рисунком 2» и т.д.

 Таблицы. Наименование таблицы, при ее наличии, должно отражать ее содержание, быть точным, 

кратким. Наименование следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа в следующем 

формате: Таблица Номер таблицы - Наименование таблицы. Наименование таблицы приводят с 

прописной буквы без точки в конце. 

Пример как оформлять рисунок с ссылкой на 

источник 

Пример оформления таблицы



 Формулы. Уравнения и формулы следует выделять из текста в отдельную строку. Выше и ниже каждой 

формулы или уравнения должно быть оставлено не менее одной свободной строки. Если уравнение не 

умещается в одну строку, оно должно быть перенесено после знака равенства (=) или после знаков плюс 

(+), минус (-), умножения (х), деления (:) или других математических знак в. На новой строке знак 

повторяется. При переносе формулы на знаке, символизирующем операцию умножения, применяют знак 

«X»



 Ссылка на источник.В отчете о НИР необходимо приводить ссылки на использованные источники. При 

нумерации ссылок на документы, использованные при составлении отчета, приводится сплошная 

нумерация для всего текста отчета в целом или для отдельных разделов. Порядковый номер ссылки 

(отсылки) приводят арабскими цифрами в квадратных скобках в конце текста ссылки. Порядковый 

номер библиографического описания источника в списке использованных источников соответствует 

номеру ссылки.

Пример оформления 

ссылки на источник в 

текстах



 Список используемых источников. Сведения об источниках следует располагать в порядке появления 

ссылок на источники в тексте отчета и нумеровать арабскими цифрами сточкой и печатать с абзацного 

отступа.

 Оформлять ссылки необходимо в соответствии с ГОСТ 7.0.5-2008

Пример оформления ссылок 


