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Тема 2.1 
Электронный каталог НБ НГТУ

Черкашина Ирина Юрьевна, 
заведующая отделом электронных ресурсов

корпус 8а, комн. 420
эл. почта: cherkashina@library.nstu.ru

тел.: 315-39-37

Русакова Наталья Михайловна,
заведующая сектором научно-информационного центра

корпус 8а, ком. 425,
эл. почта: nic@library.nstu.ru

тел.: 346-07-82

Кропотова Эльвира Исааковна,
заведующая центром информационно-библиотечных технологий

корпус 8а, комн. 420
эл. почта: kropotova@corp.nstu.ru

тел.: 315-39-37
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Содержание презентации

• Введение (сл. 5–8)

• Поиск в электронном каталоге (сл. 9–14)

• Просмотр результатов поиска (сл. 15–23)

• Сохранение информации о документе (сл. 24–28)

• Бронирование литературы (сл. 29–30)

• Личный кабинет (сл. 31–36)

• Где и как получить найденную книгу (сл. 37–41)

• Заключение (сл. 42)
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Электронный каталог
Слово «каталог» пришло из Древней Греции. Переводится 
как «список», «перечень», «опись» 

Электронный каталог – информационная 
система, содержащая сведения о всей 
библиографической информации фонда 
библиотеки, работающий в режиме 
реального времени
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Электронный каталог НБ НГТУ

ЭК НБ НГТУ работает на библиотечной информационной платформе Koha

https://library.nstu.ru/

Электронный каталог (ЭК) НБ НГТУ включает библиографическую 
и полнотекстовую информацию обо всех видах документов, 
хранящихся в библиотеке
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Поиск в электронном каталоге

Поиск в электронном каталоге (ЭК) можно осуществлять:
• без авторизации
• с авторизацией

Неавторизированный пользователь может сохранять 
выбранные ресурсы в корзине до конца сеанса

Авторизация позволяет: 
• сохранять источники и списки поисков в личном кабинете
• заказывать документы из фондохранилища
• осуществлять продление выданной литературы

7
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Авторизация
Для авторизации необходимо ввести корпоративный логин 
и пароль от личного кабинета студента НГТУ
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Поиск в ЭК

Поиск в ЭК может быть:
• простой (по умолчанию)
• расширенный
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Параметры запроса: фамилия автора, 
название источника, ключевые слова 
или словосочетания, номер 
методического пособия

Ключевые слова вводятся 
в именительном падеже 
в единственном числе 

Можно вводить несколько 
параметров поиска в одну строку без 
знаков препинания (например, Микрюков 
Безопасность жизнедеятельности)

Простой поиск

10
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Расширенный поиск

Позволяет выбрать/исключить несколько категорий, 
используя поисковые поля и логические операторы

11

категории

поисковые поля

По умолчанию открывается 
приведенная форма

Кнопка Больше параметров
позволяет расширить 
поисковую форму
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Расширенный поиск: больше параметров

кнопки «+» /«-» позволяют
добавить или убрать 
поисковые строки

категории

логические 
операторы
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Расширенный поиск: логические операторы

Логические операторы (больше параметров):

• «И» – результат поиска будет содержать все указанные слова

• «ИЛИ» – результат поиска будет содержать либо все указанные 
слова, либо одно из них, либо несколько

• «НЕ» – результат поиска НЕ будет содержать указанные слова
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Расширенный поиск: 
ограничение результатов поиска

Фильтры для ограничения  
результатов поиска
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Просмотр результатов поиска

Результаты поиска представлены 
в виде перечня источников

Номера страниц и кнопки быстрого перехода 
Следующая / Последняя
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Уточнение результатов поиска
Для уточнения полученных 
результатов используйте 
поисковые фасеты в левой части 
(Уточните свой поиск)

Поисковые фасеты являются 
гиперссылками и распределены 
по категориям:
• Доступность
• Авторы
• Вид изданий
• Классы экземпляров
• Местоположения
• Тип литературы
• Коллекции
• Язык
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Просмотр результатов поиска
По умолчанию список результатов поиска сортируется
по релевантности1

Можно отсортировать список по другим параметрам

1 Релевантность (от англ. relevant — существенный, уместный[1]) в информационном поиске означает степень соответствия 
найденного документа информационным нуждам пользователя

17
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Просмотр результатов поиска
В перечне источников отображается основная информация о ресурсе

Для получения развернутых сведений о ресурсе нажмите на название
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Развернутая информация об издании
Библиографическая запись

Автор(ы), издательство, ключевые слова являются гиперссылками, 
что позволяет просмотреть все имеющиеся в каталоге: 
• работы данного автора 
• документы, изданные в данном издательстве
• источники, где есть такие же ключевые слова
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Развернутая информация об издании
Библиографическая запись

на какой срок 
выдается

куда 
идти за книгой

место 
книги на полке

количество
имеющихся экземпляров

20

наличие
книги на полке



www.nstu.ruwww.nstu.ru

Развернутая информация об издании
Библиографическая запись

Используйте для формирования списка литературы

21
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Просмотр результатов 
поиска – список найденных 
ресурсов

Назад к результатам –
возврат к исходному 
перечню

Следующая/Предыдущая –
просмотр соседних записей

Развернутая информация об издании
Панель действий

22
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Развернутая информация об издании
Панель действий

Зарезервировать* – заказать 
экземпляр для получения в зале 
выдачи бронированных изданий 

Печать – распечатать 
информацию текущей страницы

Сохранить в мои списки* –
сохранить информацию о 
ресурсе в личном кабинете

Добавить в корзину – отобрать 
информацию о документах для 
продолжения работы с ними

* доступно только для авторизированных пользователей
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Корзина

Для просмотра 
содержимого нажать 
кнопку Корзина (левый 
верхний угол страницы)

добавить запись

удалить запись

24

В Корзину отправляются 
нужные записи из 
результатов поиска для 
продолжения работы 
с ними

количество 
записей в Корзине 
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Корзина

Записи будут храниться 
в Корзине до конца 
сессии в ЭК
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Сохранение информации о документе 

Информацию о документе можно сохранить в личном 
кабинете авторизированного пользователя

Информация сохраняется в списках

Списки могут быть двух видов:

• Мои списки (видны только пользователю). Посмотреть: кнопка 
в верхней строке слева или из личного кабинета)

• Общедоступные списки 
(видны всем пользователи ЭК, 
в т.ч. неавторизованным). 
Посмотреть: кнопка 
в верхней строке слева 
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Сохранение информации о документе 

1. Нажать кнопку Сохранить 
в список в нужном 
документе

2. В диалоговом окне 
создать/выбрать  название 
и тип списка для сохранения

3. Нажать кнопку Сохранить

27
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Сохранение информации 
о нескольких документах

1. Выделить интересующие 
документы (поставить галочки 

слева в списке поиска)

2. Создать/выбрать список 
для сохранения (слева от кнопки 

Сохранить в строке меню)

3. Нажать кнопку Сохранить
в диалоговом окне

1

2

3
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Резервирование/бронирование книг
из фондохранилища библиотеки

Резервирование литературы 
доступно только после 
авторизации в ЭК 

Предварительно уточните 
полученный список, нажав 
Для резервирования

Используйте кнопку 
Зарезервировать

29
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Резервирование/бронирование книг

После смены статуса на Экземпляр 
ожидает в… можно получить 
зарезервированный экземпляр 
в зале выдачи бронированных 
изданий библиотеки (1 этаж, комн. 
123) в течение 7 дней

После подтверждения резервирования 
(кнопка Подтвердить резервирование) 
книга появится в электронном 
формуляре личного кабинета 
со статусом В ожидании
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Личный кабинет

Для авторизации в ЭК введите корпоративный 
логин и пароль от личного кабинета студента НГТУ

Разделы личного кабинета 

в ЭК

31
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Личный кабинет: информация о ресурсе

Информация о выбранных ресурсах сохраняется 
во вкладке Мои списки

Общедоступные списки видны всем,
Мои списки – только пользователю

32
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Личный кабинет: список поисков

Отражаются все ранее 
проведенные поиски 

Для перехода к результатам поиска нажмите на название

Если Вы авторизованы, то все поиски автоматически 
сохраняются в личном кабинете во вкладке История поиска 

Историю рекомендуется периодически очищать

33
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Можно продлить 
литературу 
самостоятельно

Личный кабинет: 
формуляр читателя (история книговыдачи)

34
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Переход к полнотекстовым материалам 

35

С главной страницы ЭК можно перейти на электронные 
библиотечные системы (ЭБС) для доступа к полнотекстовым 
материалам 
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Завершение сессии

Если Вы работаете в электронном каталоге с чужого устройства, 
сессию необходимо завершить 

Неавторизованным пользователям нажать Очистить (в правом верхнем 

углу страницы)

Авторизованным – Выйти в диалоговом окне, появляющемся при 
наведении на Ф.И.О. (в правом верхнем углу)

36
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Где получить найденную книгу

• в зале выдачи бронированных изданий 

• на абонементе 

• в читальных залах

37
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Где и как получить найденную книгу

В библиотеке по читательскому билету получают книги:

• зарезервированные в личном кабинете (см. слайды 28–29) –
в зале выдачи бронированных изданий библиотеки 
(1 этаж, комн. 123) 

• в формате открытого доступа:

 на абонементе на дом (2 этаж, комн. 216)

 в читальных залах для работы в библиотеке: 
• главный ч/з – 3 этаж, комн. 319

• ч/з зарубежной литературы – 2 этаж, комн. 202

• ч/з Президентской библиотеки – 4 этаж, комн. 409

38
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Открытый доступ

Открытый доступ предоставляет читателю 
возможность самостоятельного поиска 
и выбора литературы непосредственно 
с книжных полок библиотечного фонда
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Открытый доступ: навигация по фонду

Для облегчения поиска литературы в открытом доступе 
используются навигационные элементы: 

• информационные баннеры 
(зонируют все стеллажи с книгами по отраслям знаний)

• табличные указатели на стеллажах 
(перечисляют отраслевые разделы и их шифры на данном стеллаже)

• полочные разделители 
(отмечают начало отраслевого раздела на полке)

• расстановочный шифр (индекс)

(указывает место конкретной книги на полке)
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Открытый доступ: расстановочный шифр 

Состоит из индекса библиотечной классификации 
(ББК или УДК) и авторского знака

ББК (библиотечно-библиографическая классификация) –
присваивается книгам по общественным 
и гуманитарным наукам

УДК (универсальная десятичная классификация) –
присваивается литературе по естественным 
и физико-техническим наукам

Авторский знак – условное обозначение, 
включающее начальную букву фамилии автора 
или первого слова заглавия документа и число, 
определяемое авторской таблицей
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Заключение

42

Электронный каталог библиотеки –
эффективный инструмент поиска источников, 
необходимых для решения образовательных 
и научно-исследовательских задач 

Умение работать с электронным каталогом 
и использовать все его опции в полном объеме 
позволяет расходовать минимум времени на 
поиск и сохранение нужной информации


