Работа в DiSpace 
1. Откройте браузер, наберите в адресной строке dispace.edu.nstu.ru. Либо ido.nstu.ru и выберите DiSpace 2.0.
2. Щелкните слева «Войти с помощью пароля от Личного кабинета НГТУ», и введите свой логин и пароль ЦИУ.
3. Ознакомьтесь с доступными разделами DiSpace (учебный процесс, сообщения, курсы, тестирование, помощь)
Сообщения
1. Зайдите в «Сообщения → Написать сообщение». Нажмите «Выбрать получателей». Ознакомьтесь со списком возможных получателей. Выберите вкладку «Поддержка», отметьте галочкой «Техническая поддержка». Нажмите «Добавить выбранных».
2. Напишите любое сообщение. Можете добавить картинку, специальный символ, цитату. 
3. [image: ]Добавьте подпись к письму. Если вы хотите сохранить эту подпись, поставьте галочку «Всегда использовать эту подпись», и в будущем сможете вставлять эту подпись одной кнопкой. Нажмите «Отправить».
Курсы
Давайте создадим курс. Для этого зайдите в раздел Курсы  Мои курсы, либо через верхнее меню, либо по ссылке на домашнем экране DiSpace. Там нажмите «Создать новый курс».
Заполните информацию о новом курсе: 
1) Название, Описание, прикрепите к нужному факультету, направлению, подключите соавторов. 
2) Если нужно, чтобы для курса автоматически создались обязательные разделы (такие как «Контролирующие мероприятия» и т.д.), оставьте галочку «Это курс ВПО» включённой, или отключите. 
3) [image: ]Поставьте галочку «ввести ограничения», укажите для каких пространств будет свободный доступ к курсу. Для остальных задайте пароль. Настройте на свой вкус.
Убедитесь, что включён режим редактирования (должно быть выделено зелёным).
Если вы создали курс не ВПО, т.е. без автоматически созданных разделов, создайте два пустых раздела с помощью кнопки «Новый раздел» внизу списка разделов слева.
Выберите любой раздел слева и добавьте блок с помощью кнопки «Добавить информационный блок». 
4) Заполните любой информацией: заголовок (необязательно) и содержание. 
5) Если хотите, чтобы ссылка быстрого доступа на этот блок была добавлена в оглавлении сверху этого раздела, поставьте соответствующую галочку.
6) Если нужно, прикрепите к разделу любой файл (или несколько). Или не прикрепляйте.
Создайте ещё один инфоблок. Итого у вас два информационных блока и как минимум два раздела слева.
Поменяйте два блока местами, перетащив нижний блок за заголовок и поместив над верхним. Если получилось, переместите один из блоков в другой раздел, так же перетащив за заголовок.
Когда решите, что курс нужно выложить в общий доступ, перейдите в раздел Описание и найдите кнопку «Завершить создание курса» (сейчас не делайте этого! )
Перейдите в раздел DiSpace Курсы – Мои курсы (или с помощью Другие ваши курсы в меню разделов). Убедитесь, что там есть ваш курс. 
Создайте локальную версию курса в виде архива (Шестерёнка  Локальная версия). Когда скачаете, разархивируйте этот архив (правой кнопкой по сохранённому файлу и выберите «распаковать в папку…»).
Личная страница DiSpace
1. Щелкните по своей фамилии (справа-сверху), чтобы перейти на страницу с личными данными.
2. Вы можете нажать «Изменить информацию» и ввести свой электронный адрес, телефон для связи и кабинет. Мобильный телефон и первичная электронная почта не показываются вашим студентам. 
3. [bookmark: _GoBack]Удобно: Если добавить электронный адрес (и подтвердить его в пришедшем на почту письме), вы сможете получать уведомления о новых событиях в системе. Например, новых сообщениях, присланных работах и заданных вопросах в консультациях. А если задать пароль, вы сможете заходить в DiSpace с помощью формы входа справа, а при необходимости, можно быстро восстановить пароль, не обращаясь в ЦИУ. 
Дисциплины
1. Зайдите в «Учебный процесс», посмотрите свои дисциплины, ознакомьтесь с учебными группами. Поставьте галочку «только с текущими группами». Посмотрите, какие опции доступны (консультации, задания, журнал). Когда студент задаст вопрос, рядом со значком «Консультации» появится цифра +1, а вам на почту придёт письмо.
2. Если щелкнуть на карандашик рядом с названием дисциплины, появится список ваших курсов, один из которых можно привязать к дисциплине. Конечно, если вы уже создали хотя бы один курс. Привязанный курс не обязательно должен быть строго формализованным, т.е. быть УЭМК.
3. Заполните журнал для одной из дисциплин (Экзамен? Контрольная работа? Зачет? Лабораторная работа?).
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