Индексирование
Индексирование текста является одной из важнейших операций на  этапах жизненного цикла  документа при создании и эксплуатации автоматизированных информационных систем (приложение А). 
Индексирование можно определить как операцию информационно-логической обработки текста перед помещением его в хранилище данных или размещением в сети интернет. 
В соответствии с терминами стандарта ГОСТ 7.74-96 (приложение Б) результатом индексирования является информационное описание текста, его поисковый образ, размещаемый в индексных базах  для  дальнейшего поиска текста (вспомним картотеки в библиотеке: книга – хранимый документ, а карточка – индекс документа для поиска его в хранилище).

В приложении Б приведены  основные термины и их определения по теме Индексирование.

В приложении В  дан фрагмент стандарта ГОСТ 7.74-96 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Информационно-поисковые языки с толкованием терминов по индексированию.

Индексирование может быть выполнено вручную (без использования программного обеспечения) или автоматически. 

В приложении Г приведен  общий алгоритм выполнения индексирования при ручном способе. Следуя этапам алгоритма можно осуществить индексирование любого текста.
Различают разные виды индексирования  - Фактографическое, Свободное, Предметное  и Координатное. Вид индексирования определяется способом обработки текста. 
Фактографическое Индексирование  - индексирование, предусматривающее отражение в поисковом образе документа конкретных сведений (фактов). Примером может служить карточка поиска СПС КонсультантПлюс.
Свободное Индексирование  - индексирование, технология которого не предусматривает замену ключевых слов текста в соответствии с рекомендациями специального словаря.

Предметное Индексирование -  индексирование предметного содержания документов.
Координатное Индексирование -  индексирование, предусматривающее многоаспектное выражение основного смыслового содержания документа или смыслового содержания информационного запроса множеством ключевых слов или дескрипторов.

Автоматическое индексирование широко используется при размещении и поиске страниц в Интернет.

Приложение А

Таблица  -  Этапы жизненного цикла нормативно-правового акта (НПА) в условиях использования автоматизированных систем  (от  момента появления  НПА до момента его отмены)

	
	Название этапа (слева направо )



	
	Создание НПА


	Опубликование НПА


	Индексирование текста
	Разметка текста
	Размещение в БД ИПС
	Работа с НПА
	Отмена действия НПА

	Содержание работы  на этапе
	Разработка текста НПА, обсуждение, внесение исправлений, принятие


	Публикация текста НПА в средствах массовой информации 

Российской газете
	Информационно-логическая обработка текста перед помещением в хранилище ИПС.

Информационное описание его содержания на информационно-поисковом языке системы в соответствии с действующими стандартами
	Техническая разметка текста с использованием гипертекстовых технологий 
	Помещение новых подготовленных текстов в хранилище ИПС
	Поиск необходимых НПА

Профессиональная работа с ИПС
	Обновление БД с целью замены старого текста НПА новым

Сохранение отмененных НПА в архивах

Удаление  документа  из БД ИПС

	Кто работает с НПА


	Депутаты разных уровней власти
	Органы печати
	Специалисты по Юриспруденции, сведущие в ИТ
	Специалисты по информатике


	Специалисты по информатике


	Специалисты по Юриспруденции
	Специалисты по информатике




Приложение Б
Таблица - Словарь  терминов по теме Сравнение  СПС

	Термин
	Толкование термина
	Информационный источник

	Интерфейс

	Аппаратно-программные средства, обеспечивающие графическое отображение и обмен информацией между человеком и компьютером
	Райзберг Б.А., Лозовский Л.Ш., Стародубцева Е.Б.
"Современный экономический словарь"
(ИНФРА-М, 2006)

	Индексирование
	Выражение содержания документа и/или смысла информационного запроса на информационно-поисковом языке
	ГОСТ 7.74-96 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Информационно-поисковые языки

	Индексирование 
	Информационное описание содержания текста  на информационно-поисковом языке системы в соответствии с действующими стандартами
	

	Поисковый образ 
	Текст, состоящий из лексических единиц информационно-поискового языка, выражающий содержание документа или информационного запроса и предназначенный для реализации информационного поиска
	ГОСТ 7.74-96 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Информационно-поисковые языки

	Фактографическое Индексирование


	Индексирование, предусматривающее отражение в поисковом образе документа конкретных сведений (фактов)
	ГОСТ 7.74-96

	Свободное Индексирование


	Индексирование, технология которого не предусматривает замену ключевых слов текста в соответствии с рекомендациями специального словаря
	ГОСТ 7.74-96 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Информационно-поисковые языки

	Предметное Индексирование


	Индексирование предметного содержания документов
	ГОСТ 7.74-96

	Координатное Индексирование
	Индексирование, предусматривающее многоаспектное выражение основного смыслового содержания документа или смыслового содержания информационного запроса множеством ключевых слов или дескрипторов
	ГОСТ 7.74-96

	Автоматическое индексирование
	
	


Приложение В

Термины из  разделов ГОСТ 7.74-96 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Информационно-поисковые языки 

2.1 информационно-поисковый язык, ИПЯ: Формализованный искусственный язык, предназначенный для индексирования документов, информационных запросов и описания фактов с целью последующего хранения и поиска 


2.2 документальный информационно-поисковый язык: Информационно-поисковый язык, предназначенный для индексирования документов (частей документов) с целью последующего хранения и поиска 


2.3 классификационный информационно-поисковый язык: Информационно-поисковый язык, предназначенный для индексирования документов (частей документов) и информационных запросов посредством понятий и кодов какой-либо классификационной системы 


	3.1.1 лексическая единица информационно-поискового языка, ЛЕ: Обозначение отдельного понятия, принятое в информационно-поисковом языке и неделимое в этой функции. 

Примечание — Лексические единицы могут представлять собой принятые в естественном языке слова, устойчивые словосочетания, аббревиатуры, символы, даты, общепринятые сокращения, лексически значимые компоненты сложных слов, а также эквивалентные им кодовые или символические обозначения искусственного языка, например коды классов классификационной системы 

	3.1.2 информативное слово: Слово, словосочетание или специальное обозначение в тексте документа или запроса, выражающее понятие, существенное для передачи содержания документа 


3.2.1 нотация, индексация: Множество символов и правила их применения, используемые — для представления лексических единиц и их взаимоотношений

4.1.1 информационная классификационная система, классификационная система: Средство формализованного представления содержания документов, данных и информационных запросов посредством кодов или описаний классов логически упорядоченного множества понятий. 

Примечание — Информационные классификационные системы являются одним из типов информационно-поисковых языков 

4.1.2 классификационный признак: Элемент содержания понятия, который позволяет отнести данное понятие к определенному классу в некоторой классификационной системе 

5.1 предметная рубрика: Элемент информационно-поискового языка, представляющий собой краткую формулировку темы на естественном языке 


5.2 адекватная предметная рубрика: Предметная рубрика, формулировка которой выражает объем понятия, наиболее точно соответствующего объему понятия о предмете документа 


5.3 обобщающая предметная рубрика: Предметная рубрика, выражающая объем понятия существенно более широкий, чем объем понятия о предмете документа 


6.1.1 ключевое слово: Информативное слово, приведенное к стандартной лексикографической форме и используемое для координатного индексирования 


6.1.2 дескриптор: Лексическая единица, выраженная информативным словом (вербально) или кодом и являющаяся именем класса синонимичных или близких по смыслу ключевых слов 

Примечание — Дескрипторы используются для координатного индексирования документов и информационных запросов с целью последующего поиска . 


6.1.4 идентификатор: Имя собственное, используемое как дескриптор. 

Примечание — Это слово может быть, например, именем проекта, лица или группы, фирменным наименованием, географическим названием, аббревиатурой или сиглой 


6.2.1 информационно-поисковый тезаурус,  ИПТ: Нормативный словарь дескрипторного информационно-поискового языка с зафиксированными в нем парадигматическими отношениями лексических единиц. 

Примечание — Парадигматические отношения указывают общность или противопоставление значений и использования лексических единиц 


7.1 индексирование: Выражение содержания документа и/или смысла информационного запроса на информационно-поисковом языке 


7.3 предметизация: Предметное индексирование средствами языка предметных рубрик 


7.4 предметное индексирование: Индексирование предметного содержания документов 


7.5 свободное индексирование: Индексирование, технология которого не предусматривает замену ключевых слов текста в соответствии с рекомендациями специального словаря 


7.6 координатное индексирование: Индексирование, предусматривающее многоаспектное выражение основного смыслового содержания документа или смыслового содержания информационного запроса множеством ключевых слов или дескрипторов 


7.7 фактографическое индексирование: Индексирование, предусматривающее отражение в поисковом образе документа конкретных сведений ( фактов) 


7.8 автоматизированное индексирование: Индексирование, технология которого предусматривает использование формальных процедур, осуществляемых с помощью вычислительной техники, и включает применение интеллектуальных процедур при принятии основных решений о составе поискового образа 


7.9 автоматическое индексирование: Индексирование, технология которого предусматривает использование только формальных процедур обработки текста, осуществляемых с помощью вычислительной техники 


7.10 поисковый образ: Текст, состоящий из лексических единиц информационно-поискового языка, выражающий содержание документа или информационного запроса и предназначенный для реализации информационного поиска 


7.11 поисковый образ документа,  ПОД: Поисковый образ, выражающий основное смысловое содержание документа 


7.19 полнота индексирования: Степень отражения в поисковом образе аспектов содержания документа и (или) запроса. 

Примечание — Определяется как отношение числа специфических терминов и фактографических сведений, включенных в поисковый образ, к числу таковых терминов и сведений в тексте документа или запроса 

Приложение Г

Фрагмент из ГОСТ 7.59- 2003. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. ИНДЕКСИРОВАНИЕ ДОКУМЕНТОВ. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К СИСТЕМАТИЗАЦИИ И ПРЕДМЕТИЗАЦИИ

6.1 Общие правила индексирования
6.1.1 Индексирование должно содержать следующие взаимосвязанные процессы:
- анализ содержания документа как объекта индексирования;
- выявление и отбор смысловых компонентов в содержании документа;
- принятие решения о составе ПОД – поисковый образ документа.  
- оформление отобранных смысловых компонентов как понятий в терминах индексирования в соответствии с системой  грамматических средств данного ИПЯ;
- редактирование терминов индексирования в составе ПОД.
6.1.2 Анализ документа проводят по всем элементам, позволяющим выявить его содержание, идеологическую направленность, форму и назначение.
6.1.3 В основном содержании документа выделяют компоненты, отражающие его предмет (предметы) и аспект (аспекты) рассмотрения. Выделенные смысловые компоненты могут формулироваться предварительно в произвольной словесной форме.
6.1.4 Принятие решения о составе ПОД и оформление терминов индексирования проводят в соответствии с правилами ИПЯ с необходимой и достаточной для данной ИПС глубиной, точностью и многоаспектностью.
Примечание - Термины централизованного индексирования (классификационные индексы или предметные рубрики) допускается дополнять, уточнять и, при необходимости, изменять.
6.1.5 При редактировании терминов индексирования проверяют соответствие отобранных смысловых компонентов содержанию документа, правильность оформления терминов индексирования в ПОД с учетом установленных между ними связей и отношений.


