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Лабораторная работа 2 по дисциплине СПС

Профессиональная работа юриста в  ИНФОРМАЦИОННО-ПРАВОВой  СИСТЕМе «ГАРАНТ»
ЦЕЛИ РАБОТЫ:
· Закрепить уже имеющиеся навыки работы с информационно-правовой системой (ИПС) ГАРАНТ. Получить навыки самостоятельного освоения последних версий ИПС ГАРАНТ;
· Повторить официальную терминологию (по ГОСТ) в области ИПС, изученную в ЛР1
· Получить навыки и закрепить умения описывать и оформлять проделанную работу в виде отчета в соответствии с нормативными документами, в частности, по ГОСТ 7.32-2001.  (Титульный лист и пример структуры отчета даны в приложениях А и Б лабораторной работы 1).

ЗАДАЧИ  (то, что предстоит сделать при выполнении лабораторной работы для достижения поставленных целей)
Задачи первой части работы:

1 - Самостоятельно (используя встроенную справочную систему ИПС ГАРАНТ пункт меню «Помощь»; изучите имеющуюся в терминальном классе ИПС ГАРАНТ. Если изучаемая версия ИПС для вас первая, то отметьте это в отчете (Сравните интерфейсы уже известных вам версий, сделайте выводы).

После выполнения задачи проверьте себя: - умеете ли вы войти в ИПС ГАРАНТ, -  покинуть ее, - знаете ли структуру главного окна (рисунок 1), - назначения всех элементов окна, - вкладок, - назначение кнопок инструментальной панели, - можете ли найти нужную вам информацию разными способами, - прочесть найденный документ, - сохранить результаты поиска,  - использовать закладки и др..
2 -  Изучите все поисковые возможности ИПС ГАРАНТ
Для этого  осуществить поиск перечисленных далее правовых актов (ПА) всеми возможными способами - по карточке реквизитов, по ключевым словам, по дате, с помощью навигатора и т.д. 

Перечень ПА в области ИТ   (уточните перечень самостоятельно – актуализируйте его на дату выполнения работы): Закон об информации…,  Закон об электронной цифровой подписи,  Закон об электронной подписи , Закон о техническом регулировании,   Закон о персональных данных и др. 
Сравните разные способы поиска по следующим признакам - удобство, быстрота, условия использования способа и др., сделайте выводы, запишите в отчете. 
3  - Сформируйте  собственное рабочее пространство в ИПС ГАРАНТ. Создайте собственные папки, закладки, опишите в отчете технологию работы (как вы это сделали);
4 – Изучите аналитические возможности ИПС ГАРАНТ. Сравните разные  редакции  текстов НПА, сохраните результаты сравнения, опишите в отчете технологию работы
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Рисунок 1 –  Стартовая страница  ИПС ГАРАНТ

5 - Самостоятельно, используя встроенное руководство пользователя, изучите работу со списками:  что такое список, какие операции над списками можно выполнить в ИПС Гарант, как их можно выполнить, отметьте в отчете  

6  - Обратите внимание на логические операции над списками – объединение, пересечение, дополнение, выполните эти операции,  опишите в отчете, продемонстрируйте свои умения преподавателю; 
7 – Повторите  официальную терминологию в области ИПС (ГОСТ 7.73 — 96. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. ПОИСК И РАСПРОСТРАНЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ. Термины и определения. Фрагмент ГОСТ 7.73-96 в Приложении А ЛР1). 
8 - Осознайте различие понятий «правовая поддержка информатизации и информационных технологий (ИТ)» и  «ИТ-поддержка правовой деятельности (деятельности юриста)».
9 - Найдите в Интернет сайты других ИПС, сравнить с уже изученными. Сделайте выводы (этот пункт для тех студентов, кто достаточно хорошо владеет интернет-технологиями), отметьте в отчете.

Задачи по оформлению лабораторной работы

10 - Подготовьте отчет о проделанной работе в соответствии с требованиями ГОСТ 7.32 – 2001. Требования к отчету даны  в Приложениях Б и В ЛР1 (Один отчет на бригаду из 2-х или 3-х человек).

11 - Проверьте себя вопросами для самопроверки.
12 - Защитите лабораторную работу (покажите отчет преподавателю и побеседуйте с ним, ответьте на задаваемые вопросы).

Список рекомендуемых информационных источников

1. Справочная  система ИПС Гарант

2. Поиск правовой информации: метод. Рекомендации/ Новосиб. Гос. Техн. Ун-т, Научн. Б-ка; сост. Т.В. Баздырева, О.А. Винникова, В.А. Лопатина; научн. Ред. В.А. Лопатина. – Новосибирск: изд- во Новосиб. Гос. Техн. Ун., 2005. -42с. (МУ №  2947)
3. ГОСТ 7.73-96 Межгосударственный стандарт. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Поиск и распространение информации. Термины и определения

4. ГОСТ 7.32-2001  Межгосударственный стандарт. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления 
Вопросы для самопроверки и защиты лабораторной работы

1. Дайте понятие информационно-правовой системы (ИПС).

2. Назначение ИПС.

3. Какие вы знаете ИПС.

4. Определите понятие информационно-поисковой системы (определение 3.2.1  по ГОСТ 7.73-96)
5. Чем различаются понятия информационно-поисковой системы и информационно-правовой системы.
6. Что значит документальная база данных.

7. Дайте понятие интерфейса ИПС.

8. Поисковые возможности ИПС ГАРАНТ
9. Как осуществить поиск кодексов в ИПС ГАРАНТ
10.  Как найти Документ по известным реквизитам в ИПС ГАРАНТ
11. Дайте определение термину реквизит
12. Как найти Документ по приблизительным сведениям в ИПС ГАРАНТ
13.  Как получить информацию по конкретному правовому вопросу в ИПС ГАРАНТ.
14.  Как сохранить результаты поиска в ИПС ГАРАНТ.
15.  Что такое правовой навигатор в ИПС ГАРАНТ.
16.  Как сформировать собственное рабочее пространство пользователя в ИПС ГАРАНТ.
17. Как сделать закладку на  часть документа

18. Аналитические  возможности  ИПС ГАРАНТ
19. Для демонстрации умения работать самостоятельно и профессионально изучите работу со списками по руководству пользователя

20. Работа со списками в ИПС ГАРАНТ

21. Что понимают под списком

22. Логические операции  над списками

23. Чем отличается операция сортировки от фильтрации

24. Дайте понятие правового акта. 
25. Чем отличается правовой акт от документа ИПС.
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